
FICHA RESUMEN DE COSTOS

DENOMINACIÓN DEL AREA OPERATIVA

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

CANTIDAD DE PRESTACIONES MENSUALES

AÑO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC TOTAL

2008 5 3 2 4 5 2 5 5 4 5 2 3 45

2009 5 3 2 4 5 5 2 3 3 5 4 3 44

MATERIALES NO FUNGIBLES Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS VARIABLES

COSTO VARIABLE DE UNA PRESTACIÓN DEL PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

MARGEN DE CONTRIBUCION  PARA UNA PRESTACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

COSTO DE UNA PRESTACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO - de 101 m2 a 500 m2 

COSTO EN 
RELACION A LA 

UIT (%)

120.61

(9) (14) (9)+(14)=(15)

COSTO 
VARIABLE

MARGEN DE 
CONTRIBUCIÓN

(10) (11) (10)*(11)=(12) (13)

11.64298.42 120.61 419.03

33,816.65 16.050 5,427.53 45

COSTO DE UNA
PRESTACION

(12)/(13)=(14)

COSTO FIJO DE 
LA UNIDAD 
ORGANICA

% ASIGNADO
AL SERVICIO

COSTO FIJO 
ASIGNADO

PROMEDIO DE 

PRESTACIONES 

ANUALES

ANEXO  2
GASTOS VARIA-

BLES POR 
PRESTACION

TOTAL

53.18 0.49 244.75 298.42

(1) (2)

16.34 734.24

(3) (1)+(2)+(3)=(4)

ANEXO  3 ANEXO  4

24.91 692.99 3.00 244.75

MARGEN DE
CONTRIBUCIÓN

(7) (8) (6) (7)+(8)+(6)=(9)

ANEXO  1

(4)/(5)=(6)

ANEXO  5 TOTAL

(5)

PROMEDIO 
PRESTACIONES 

MENSUALES
GASTOS VARIABLES 
POR PRESTACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

DENOMINACIÓN DEL AREA OPERATIVA

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO 

1 Mesa de partes recepciona requisitos, revisa y registra y 
deriva

Técnico Administrativo I 3 0.11 0.33

2 Recepciona, registra y deriva Secretaria 5 0.08 0.40

3 GDET toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de 
Desarrollo Empresarial

Gerente 15 0.25 3.75

4 Revision y traslado al personal tecnico encargado de 
Zonificacion

Subgerente - Jefe 25 0.2 5.00

5 Recepción, revision de expediente  y verificacion de 
legalidad del RUC via internet por encargado de 
Zonificacion quien deriva a los inspectores para su 
verificacion

Técnico Administrativo I 50 0.11 5.50

6 Realizacion de inspeccion y /o verificacion del predio y 
elaboracion de informe tecnico de inspeccion

Técnico Administrativo I 135 0.11 14.85

7 Encargado de zonificacion revisa informe de inspeccion y 
elabora conformidad aprobando la zonificacion

Técnico Administrativo I 80 0.11 8.80

8 Encargado de Licencias revisa informe, proyecta 
resolucion y certificado, quien a su vez registra en el 
sistema 

Técnico Administrativo I 50 0.11 5.50

9 Revisa informe, certificado y da VºBº y deriva a la 
Gerencia de Desarrollo Economico y Turistico

Subgerente - Jefe 30 0.2 6.00

10 Revisa documentacion y firma Gerente 10 0.25 2.50

11 Entrega certificado a administrado y archiva expediente Técnico Administrativo I 5 0.11 0.55

53.18

COSTO

TOTAL

FICHA RESUMEN DE COSTOS

LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO - de 101 m2 a 500 m2 

ANEXO Nº 1

TOTAL

MANO DE OBRA DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN CARGO TIEMPO 
M.O. x

MINUTO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

DENOMINACIÓN DEL AREA OPERATIVA

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO 

1 Hoja Bond A-4 UNIDAD 1.00 0.03 0.03

2 Hoja Bond A-4 UNIDAD 1.00 0.03 0.03

Folder UNIDAD 1.00 0.20 0.20

6 Hoja Bond A-4 UNIDAD 4.00 0.03 0.12

7 Hoja Bond A-4 UNIDAD 2.00 0.03 0.06

Grapa UNIDAD 2.00 0.01 0.02

8 Hoja Bond A-4 UNIDAD 1.00 0.03 0.03

0.49

LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO - de 101 m2 a 500 m2 

FICHA RESUMEN DE COSTOS

ANEXO Nº 2

COSTO DE LOS MATERIALES FUNGIBLES

COSTO 

UNITARIO

COSTO

TOTAL

TOTAL

ACTIVIDAD MATERIAL
UNIDAD

MEDIDA
CANTIDAD
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

DENOMINACIÓN DEL AREA OPERATIVA

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO 

Archivador de palanca plastificado UNIDAD 0.10 3.72              0.37

Toner HP CB435A (P1005, P1006) UNIDAD 0.10 225.00          22.50

Cuaderno de registro UNIDAD 0.10 4.50              0.45

Engrapador UNIDAD 0.02 56.00            1.12

Lapiceros UNIDAD 0.12 0.60              0.07

Sello UNIDAD 0.03 5.00              0.15

Tampon UNIDAD 0.02 5.00              0.10

Tinta para tampón UNIDAD 0.03 5.00              0.15

TOTAL 24.91

COSTO

TOTAL

LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO - de 101 m2 a 500 m2 

MATERIAL NO FUNGIBLE

FICHA RESUMEN DE COSTOS

ANEXO Nº 3

COSTO DE LOS MATERIALES NO FUNGIBLES

UNIDAD

MEDIDA
CANTIDAD

COSTO 

UNITARIO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISTICO - SUBGERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

DENOMINACIÓN DEL AREA OPERATIVA

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO 

T % PROPOR-
CION

Mantenimiento de computadora 2 100.00 200.00 C 4.76 10 0.79

Mantenimiento de Impresora 1 80.00 80.00 C 4.76 4 0.32

Movilidad - inspeccion inicial 45 12.00 540.00 E 100 540 45.00

Confeccion de Formato de Licencia 
plastificada

45 3.00 135.00 E 100 135 11.25

Movilidad - inspeccion de conformidad 45 12.00 540.00 E 100 540 45.00

Contratacion de Bachiller 45 90.00 4,050.00 C 25 1013 84.38

Abogado 45 135.00 6,075.00 E 100 6075 506.25

692.99

FICHA RESUMEN DE COSTOS

ANEXO Nº 4

EGRESOS POR SERVICIOS DE TERCEROS

LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO - de 101 m2 a 500 m2 

COSTO

ANUAL

TOTAL 

DEDICACIÓN COSTO 

MEN-

SUAL

SERVICIOS DE TERCEROS
CANTIDAD

ANUAL

COSTO 

UNITARIO

DEL 

SERVICIO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

DENOMINACIÓN DEL AREA OPERATIVA

DENOMINACIÓN DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO 

T %
PROPOR-

CION
% ANUAL MENSUAL

Andamio de madera 2 100.00      200.00 C 4.7619 9.52 25 2.38 0.20

Andamio Metal 1 100.00      100.00 C 4.7619 4.76 10 0.48 0.04

Armario de melamina 1 350.00      350.00 C 4.7619 16.67 10 1.67 0.14

Computadora 4 3,500.00   14,000.00 C 4.7619 666.67 25 166.67 13.89

Escritorio de Madera 5 250.00      1,250.00 C 4.7619 59.52 10 5.95 0.50

Impresora Laserjet P1006 2 422.50      845.00 C 4.7619 40.24 25 10.06 0.84

Mueble de computo de madera 4 200.00      800.00 C 4.7619 38.10 10 3.81 0.32

Silla de Madera 3 80.00        240.00 C 4.7619 11.43 10 1.14 0.10

Silla de Plastico 1 35.00        35.00 C 4.7619 1.67 10 0.17 0.01

Sillas giratoria de metal 3 180.00      540.00 C 4.7619 25.71 10 2.57 0.21

Sillon Gerencial 1 250.00      250.00 C 4.7619 11.90 10 1.19 0.10

16.34

LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO - de 101 m2 a 500 m2 

FICHA RESUMEN DE COSTOS

ANEXO Nº 5

DEPRECIACION DE LA MAQUINARIA, EQUIPOS, INSTRUMENTAL Y MUEBLES UTILIZADOS EN EL 

PROCEDIMIENTO 

TOTAL 

VALOR 

ACTUAL

COSTO

TOTAL

DEDICACIÓN DEPRECIACIÓN
DESCRIPCIÓN CANT.
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